
Piano delle Attività a.s. 2024/25

COLLEGIO DOCENTI

DATA ORARIO DATA ORARIO ORDINE MODALITÀ

Giovedì

05/09/24 09:00-11:00

Giovedì

13/02/25 16:30-18:00

Tutti 

gli ordini

In presenza

Venerdì

13/09/24 09:00-12:00

Venerdì

16/05/25 16:30-18:30

Martedì

29/10/24

16:30-18:30 Lunedì

30/06/25 16:30-18:30

Lunedì

25/11/24

16:30-18:00

SCRUTINI

PERIODO ORARIO ORDINE MODALITÀ

Dal Al

Da definire

In presenza

31/01/25 04/02/25 Secondaria

05/02/25 10/02/25 Primaria

03/06/25 04/06/25 Pre-scrutini terze secondaria

10/06/25 12/06/25 Secondaria

13/06/25 18/06/25 Primaria

RICEVIMENTI GENERALI

DATA ORARIO ORDINE MODALITÀ

Lunedì

18/11/24 16:15-19:15 Infanzia

Martedì



13/05/25

In presenza

nei plessi di appartenenza

Mercoledì

27/11/24

16:15-19:15

Primaria

Mercoledì

23/04/25

Lunedì

02/12/24

15:30-18:30

Secondaria

Materie letterarie

(lettere, lingue, arte,
musica, religione)

Martedì

03/12/24

Secondaria

Materie scientifiche

(matematica, scienze, 
tecnologia, motoria)

Giovedì

20/03/25

Secondaria

Materie letterarie

(lettere, lingue, arte,
musica, religione)

Venerdì

21/03/25

Secondaria

Materie scientifiche

(matematica, scienze, 
tecnologia, motoria)

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DATA ORARIO O.d.g. MODALITÀ

Lunedì

11/10/24

16:30-18:00

In verticale (tutti gli ordini)

Progettazione attività da sviluppare secondo il curricolo 
verticale di istituto

In presenza

nel plesso

Taliercio

Mercoledì

11/12/24

16:30-18:00 In orizzontale (solo Secondaria)

Progettazione attività da sviluppare per classi parallele

In presenza

ne plesso

Taliercio

Martedì

25/03/25

16:30-18:30 In verticale (tutti gli ordini) In presenza



Verifica attività sviluppate secondo il curricolo verticale di 
istituto

nel plesso

Taliercio

Lunedì

28/04/25

16:30-18:00 In orizzontale (solo Primaria e Secondaria) 

Verifica attività sviluppate per classi parallele 

Proposte adozione libri di testo

Progettazione prove parallele finali

In presenza

nei plessi

Menconi: Primaria

Taliercio: Secondaria

Venerdi

15/05/25

15:00 - 16:30 In orizzontale (solo Secondaria)

Organizzazione esame di Stato

In presenza

ne plesso

Taliercio

SCADENZE CONSEGNE
DOCUMENTO DATA MODALITÀ

Presentazione Progetti a.s. 24/25 Entro e NON OLTRE il 15/10/2023 Email della scuola e della
F.S. Progetti

PEI Entro e NON OLTRE il 31/10/2024 Saranno fornite 
indicazioni dettagliate

PdP Entro e NON OLTRE il 30/11/2023 Saranno fornite 
indicazioni dettagliate

Programmazioni Individuali/di classe a.s. 24/25 Entro e NON OLTRE il 30/11/2024 Email della scuola

Richieste visite guidate e viaggi di istruzione Entro e NON OLTRE il 18/11/2024 Email della scuola e del 
referente Viaggi

Relazioni progetti a.s. 24/25 Entro e NON OLTRE il 16/06/2025 Email della scuola e della
F.S. Progetti

Relazioni finali individuali + programmi Entro e NON OLTRE il 28/06/2025 Email della scuola

ELEZIONE RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
DATA ORARIO MODALITÀ

14:30-15:30 RIUNIONE In presenza

SECONDARIA 1. Presentazione dell’offerta formativa Plesso

15:30-16:30 2.Patto educativo di corresponsabilità di

Venerdì PRIMARIA 3. Funzioni O.O.C.C. appartenenza

25/10/24 16:15-17:15 4. Modalità svolgimento elezioni

INFANZIA

In presenza

17:00-18:30 VOTAZIONE Plesso Taliercio



Tutti gli ordini

IMPEGNI SCUOLA DELL’INFANZIA

DATA ORARIO ATTIVITÀ- O.D.G. MODALITÀ

Venerdì

06/09/2024 9:00-11:00

ATTIVITà DI PROGRAMMAZIONE/VERIFICA PLESSI RIUNITI

1. Accoglienza, organizzazione didattica

2. Progettazione esperienza educativa per campi di esperienza

3. Modalità di osservazione e analisi dei processi di apprendimento

In presenza 

Plesso Lunense

Martedì

10/09/2024

16:00 -16:30

INTERSEZIONE SINGOLO PLESSO

1. Incontro con i genitori esordienti: indicazioni operative

In presenza 

Plesso di servizio

16:30 -17:00 2. Incontro con i genitori esordienti: indicazioni operative (sottosez.)

Mercoledì

11/09/2024

9:00-10:00

INTERSEZIONE SINGOLO PLESSO

1. Progettazione ambienti di apprendimento

In presenza 

Plesso di servizio

10:00-12:00 2. Progettazione ambienti di apprendimento (per sottosezione)

Giovedì

12/09/2024

9:00-10:00

INTERSEZIONE SINGOLO PLESSO

1. Progettazione ambienti di apprendimento In presenza 

Plesso di servizio10:00-12:00 2. Progettazione ambienti di apprendimento (per sottosezione)

Lunedì

14/10/2024

16:15 -17:45

INTERSEZIONE SINGOLO PLESSO

1. Progettazione per campi di esperienza attività primo periodo

2. Progettazione specifica di plesso (indirizzo PTOF)

In presenza 

Plesso di servizio

17:45 -18:15 3. Analisi bisogni educativi speciali: per singola sottosezione

Mercoledì

06/11/2024

16:15 -17:45

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Andamento educativo - didattico sezione e singoli alunni/e

3. Programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche

In presenza 

Plesso di servizio

17:45 -18:15

INTERSEZIONE COMPLETA CON RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

1. Andamento educativo – didattico della sezione

2. Programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche



Martedì

11/02/2025 16:15-18:15

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Verifica intermedia andamento educativo – didattico della sezione

3. Verifica intermedia programmazione curricolare, progetti

4. Analisi dei processi di apprendimento: griglie di osservazione per gli 
alunni in uscita

In presenza 

Plesso di servizio

Lunedì

10/03/2025

16:15 -17:45

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Progettazione per campi di esperienza attività secondo periodo

2. Progettazione specifica di plesso (indirizzo PTOF)

In presenza 

Plesso di servizio

17:45 -18:15 3. Verifica intermedia bisogni educativi speciali: per singola sottosezione

Mercoledì

21/05/2024

16:15 -17:45

INTERSEZIONE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Andamento educativo - didattico sezione e singoli alunni/e

3. Verifica finale programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche In presenza 

Plesso di servizio

17:45 -18:15

INTERSEZIONE COMPLETA CON RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

1. Andamento educativo – didattico della sezione

2. Verifica finale programmazione curricolare, progetti, uscite didattiche

3. Griglie di osservazione per gli alunni in uscita e raccordo con la 
scuola primaria scelta

Venerdì

20/06/2025 16:00-18:30

ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE/VERIFICA PLESSI RIUNITI

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Verifica finale progettazione per campi di esperienza

3. Verifica finale attività svolte

In presenza 

Plesso Giampaoli

IMPEGNI SCUOLA PRIMARIA

DATA ORARIO ORDINE DEL GIORNO MODALITÀ

Venerdì

06/09/24 10:00-11:30

INTERCLASSE TECNICA PLESSI RIUNITI

1. Accoglienza, organizzazione didattica

2. Progettazione didattica (Indicazioni Nazionali)

3. Modalità di osservazione e analisi dei processi di apprendimento

In presenza 

Plesso A.M.Menconi



Martedì

10/09/2024 9:00-11:30

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Progettazione ambienti di apprendimento

In presenza

Plesso di servizio

Mercoledì

11/09/2024 16:00-17:00

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Incontro con i genitori esordienti: indicazioni operative

In presenza

Plesso di servizio

Giovedì

12/09/2024 9:00-11:30

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Progettazione ambienti di apprendimento

In presenza

Plesso A.M.Menconi

Lunedì

14/10/2024

16:00 -18:00

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Analisi bisogni educativi speciali

2. Andamento educativo - didattico classe e singoli alunni/e

3. Progettazione educativo-didattica (indicazioni Nazionali)

4. Progetti, Visite guidate e d’istruzione

In presenza 

Plesso di servizio

Mercoledì

06/11/2024

16:00-17:30

INTERCLASSE COMPLETA CON RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente

2. Andamento educativo – didattico delle classi

3. Programmazione curricolare

4. Attività di recupero e/o potenziamento

5. Visite guidate e d’istruzione

In presenza 

Plesso di servizio

17:30-18:00 Presentazione nuovi rappresentanti

Punti 2-3-4-5

Venerdì

09/05/25

16:00-17:30

INTERCLASSE TECNICA SINGOLO PLESSO

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Approvazione libri di testo;

3. Valutazione, in consuntivo, dell’andamento didattico 
e disciplinare della classe

In presenza 

Plesso di servizio17:30-18:00

INTERCLASSE COMPLETA CON RAPPRESENTANTI DEI GENITORI

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta 

precedente; 2.Approvazione libri di testo;

3. Valutazione, in consuntivo, dell’andamento didattico e 
disciplinare delle classi

Venerdì

20/06/2025 16:00-17:30

INTERCLASSE TECNICA PLESSI RIUNITI

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Verifica finale progettazione per AMBITO DISCIPLINARE

3. Verifica finale attività svolte

In presenza 

Plesso A.M.Menconi

IMPEGNI SCUOLA SECONDARIA I GRADO



DATA ORARIO ORDINE DEL GIORNO MODALITÀ

Venerdì

06/09/24

Classi Orario Dipartimenti per ambito disciplinare

1. Accoglienza, organizzazione didattica

2. Attività inizio anno

3. Organizzazione prove parallele

4. Metodologie e Strumenti di valutazione

In presenza 

Plesso Taliercio

Prime 9:00-9:45

Seconde 9:45-10:30

Terze 10:30-11:15

Giovedì

12/09/2024

8:30-9:00 CONSIGLIO CLASSE PRIMA A

1. Presentazione alunni

2. Consultazione documentazione

In presenza

Plesso
A.M.Menconi

9:30-10:00 CONSIGLIO CLASSE PRIMA B

1. Presentazione alunni

2. Consultazione documentazione

10:30-11:00 CONSIGLIO CLASSE PRIMA C

1. Presentazione alunni

2. Consultazione documentazione

11:30-12:00 CONSIGLIO CLASSE PRIMA D

1. Presentazione alunni

2. Consultazione documentazione

Venerdì

13/09/2024

Classi Orario

In presenza

Plesso

Taliercio

Prime 15:00-16:00 Incontro docenti e genitori alunni esordienti indirizzo 
musicale

Seconde

Terze

16:00-17:00 Incontro docenti e genitori alunni classi seconde e 
terze indirizzo musicale

Mercoledì

21/05/2025

Terze 16:00-16:45 Incontro propedeutico Esame di Stato

RICEVIMENTO INDIVIDUALE

DAL AL Su prenotazione MODALITÀ

14/10/2024 25/01/2025



Max 3 appuntamenti al giorno, 

a discrezione del singolo docente

In modalità mista 

(Secondaria)

24/02/2025 16/05/2025

CONSIGLI DI CLASSE SECONDARIA I GRADO

DATA ORARIO CLASSE DATA ORARIO CLASSE ORDINE DEL GIORNO

Lunedì

07/10/24

15:00-16:00 1^A

Martedì

08/10/24

15:00-16:00 1^B

1. Programmazione educativo-didattica: 
obiettivi, attività curricolari, integrative 
e contenuti disciplinari

2. Analisi alunni BES e predisposizione 
di PEI/PDP

3. Proposte visite guidate e viaggi di istruzione

4. Progetti

16:00-17:00 2^A 16:00-17:00 2^B

17:00-18:00 3^A 17:00-18:00 3^B

Mercoledì

09/10/24

15:00-16:00 1^C

Giovedì

10/10/24

15:00-16:00 1^D

16:00-17:00 2^C 16:00-17:00 2^D

17:00-18:00 3^C 17:00-18:00 3^D

18:00-19:00 2^E 18:00-19:00 3^E

Martedì

12/11/24

15:00-16:00 3^E

Mercoledì

13/11/24

15:00-16:00 2^E 1. Lettura ed approvazione del verbale della
seduta precedente;

2. Andamento educativo – didattico della 
classe e dei singoli alunni/e;

3. Attività di recupero, potenziamento, 
modalità di osservazione dei processi 
di apprendimento, valutazione;

4. Consiglio orientativo (solo classi terze);

16:00-17:00 3^B 16:00-17:00 3^D

17:00-18:00 2^B 17:00-18:00 2^D



5. Programmazione curricolare;
18:00-19:00 1^B 18:00-19:00 1^D

6. Progetti

7. Visite guidate e viaggi d’istruzione

Con i genitori: punti 2-3-6-7 (ultimo quarto 
d’ora)

Giovedì

14/11/24

15:00-16:00 3^C

Venerdì

15/11/24

15:00-16:00 3^A

16:00-17:00 2^C 16:00-17:00 2^A

17:00-18:00 1^C 17:00-18:00 1^A

Lunedì

10/03/25

15:00-16:00 2^D

Martedì

11/03/25

15:00-16:00 2^C Con la sola presenza dei Docenti:

1. Andamento educativo – didattico della 
classe –

2. Condivisione esiti prove 

parallele; 3 Verifica intermedia 

PEI/PDP;

4. Progetti del POF: verifica attività svolte ed
attività previste;

5. Ipotesi di interventi per ultimo bimestre;

Con i genitori: punti 3-4 (ultimo quarto d’ora).

16:00-17:00 1^D 16:00-17:00 1^C

17:00-18:00 3^D 17:00-18:00 3^C

Mercoledì

12/03/25

15:00-16:00 2^A

Giovedì

13/03/25

15:00-16:00 2^B

16:00-17:00 1^A 16:00-17:00 1^B

17:00-18:00 3^A 17:00-18:00 3^B

18:00-19:00 3^E 18:00-19:00 2^E

Martedì

06/05/25

15:00-16:00 2^E

Mercoledì

07/05/25

15:00-16:00 3^E Con la sola presenza dei Docenti:

1. Lettura ed approvazione del verbale della
seduta precedente;

2. Verifica esiti attività di recupero e/o
potenziamento;

3. Esame andamento didattico (anche in vista
delle operazioni di scrutinio);

4. Valutazione, in consuntivo, 
dell’andamento didattico e disciplinare della 
classe;

5. Proposte adozione libri di testo.

16:00-17:00 1^C 16:00-17:00 1^A

17:00-18:00 2^C 17:00-18:00 2^A

18:00-19:00 3^C 18:00-19:00 3^A

Giovedì

08/05/25

15:00-16:00 1^B

Venerdì

09/05/25

15:00-16:00 1^D

16:00-17:00 2^B 16:00-17:00 2^D



Con i genitori: punti 2-4-5 (ultimo quarto d’ora).17:00-18:00 3^B 17:00-18:00 3^D



*Tutti i Consigli di classe si svolgeranno nel plesso Taliercio

Prospetto riepilogativo ore attività funzionali all’insegnamento

Ordine Attività N. ore

da 
piano

N. ore

da 
contratto

Infanzia

Collegio Docenti/ Ricevimenti generali

Dipartimenti/Attività 
programmazione/verifica a plessi riuniti

28

40

Formazione 12

Consigli di Intersezione /GLO 40

Totale 80

Primaria

Collegio Docenti/ Ricevimenti generali

Dipartimenti/ Interclasse a plessi riuniti

28

40

Formazione 12

Consigli di Interclasse/GLO 40

Totale 80

Residuo utilizzabile per formazione

Secondaria

Collegio Docenti/ Ricevimenti generali

Dipartimenti

28

40

Formazione 12

Consigli di Classe/GLO 40

Totale 80

Le ore non utilizzate saranno utilizzate per le attività di formazione programmate nel PTOF ai sensi dell’art. 
44, c. 4, C.C.N.L. 2019/21.


